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北京交通大学信息化建设管理规定
第一章 总则

第一条 为了规范学校的信息化建设，有效地实现全校信息资源和软件资源的有机集成和共享，本着“统一规划、统一标准、统一平台”的原则，现对学校有关信息化建设项目制定管理规定。

第二章 基础设施建设

第二条 全校各单位在组织实施与校园网联接的网络布线工程时，要有设计图纸及施工方案。设计图纸及施工方案需报信息化办公室审查备案后方可施工。网络布线的设计要符合《建筑与建筑群综合布线系统工程设计规范》（GB/T 50311—2000）。

第三条 在施工时要选择有资质的施工队伍，施工人员应受过专业的培训，施工工艺要符合工程的验收规范。

第四条 在施工过程中和施工结束验收时，应按《建筑与建筑群综合布线系统工程验收规范》（GB/T 50312—2000）进行验收。施工验收前，施工人员必须对每一条线路进行测试，形成测试数据文档。

第五条 在工程结束后，施工单位必须建立完整的布线文档，文档中应清楚的标注每一个信息点的位置及接入校园网的路由。布线文档应准备三份，分别交建设单位、信息化办公室、档案馆各一份。如果不能提供文档，信息化办公室有权拒绝该新建网络接入校园网，日后的运行维护由建设单位自行负责。
第三章 信息系统建设

第六条 无论是自行研制还是购买的信息系统，都必须保证系统和数据的规范性，以便实现信息交换和资源共享，保证数据的一致性和完整性。

第七条 对于涉及到全校范围的信息管理系统和应用软件的开发、升级与购买，要在立项前向信息化办公室咨询备案；对于未备案的项目学校财务将不予费用核销，由此所引起的无法与其它系统进行数据交换和信息共享的责任由建设部门自行承担。

第八条 在项目实施过程中，应严格遵守教育部和学校信息化建设的要求和标准，不要随意变更备案后的设计方案，特别是底层数据库结构，以免影响相关业务部门的数据共享；项目完成后，经相关业务部门组织验收符合信息化建设标准和要求方可结束项目，不符合标准规范的项目则不予通过。

第九条 项目建设取得的成果和信息资源应作为学校的软件和信息资源集成到学校的信息门户上，按统一信息服务平台进行信息发布和使用，其管理权限仍归各建设部门所有。

第十条 自本规定发布之日起，任何新建信息系统不得发布单独的用户名和密码。应在全校统一的用户认证平台实现各信息系统的用户认证功能，各信息系统只需管理用户权限，无需管理用户密码。

第十一条 各信息系统应建立与全校数据中心的数据同步机制。及时向数据中心提交数据，并根据数据中心提供的异动数据更新本系统的数据，保证全校数据的一致性和完整性。

第十二条 按照《北京交通大学信息系统登记备案管理办法》到信息化办公室进行信息系统登记备案。

第十三条 与项目建设有关的主要技术文档资料（包括需求分析报告、设计说明书、验收报告等）应按学校信息化建设的统一要求进行备案归档。

第四章 数据标准化
第十四条 信息是校园信息化建设的基本资源，各类信息编制要符合国家标准和北京交通大学信息编码标准。对于已经建设的系统，应建立原有编码与标准编码的对应关系；新建系统必须严格执行数据标准。

第十五条 学号是学生在校期间的身份标识，具有唯一性，编制后不得更改。学号用8位数字表示，其编码标准见《北京交通大学信息化建设标准》。
第十六条 工号是教职工（包括事业编制、非事业编制、博士后）在校期间的身份标识，具有唯一性，编制后不得更改。教职工（的工号用1-5位数字表示，其编码标准见《北京交通大学信息化建设标准》。
第十七条 单位编码是各部门在校内的身份标识，具有唯一性。单位编码用5位数字表示，其编码标准见《北京交通大学信息化建设标准》。

（一）人事处所管理单位的成立、变更和撤销，由人事处负责编制单位编码；各二级单位自行设置和管理的下属部门成立、变更和撤销时应及时到人事处备案，并按原则编制单位编码；单位终止不取消单位编码，新增单位编码顺序递增，不补缺。
（二）单位编码的增加、修改和删除需由人事处及时通知信息化办公室对编码标准进行更新。

第五章 附则

第十八条  本办法自发布之日起实行。
第十九条  本办法由信息化办公室负责解释。
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